نموذج مخالصة مالية 

بيانات أطراف المخالصة 


اسم الجهة الأولى (الشركة): ........................................................
السجل التجاري / الرقم الضريبي: ..................................................
العنوان: .................................................................................
رقم الهاتف: ............................................................................

اسم الطرف الثاني (موظف / عميل / مورد): ........................................
الهوية / الإقامة / السجل التجاري: ...............................................
العنوان: .................................................................................
رقم الهاتف: ............................................................................

بيانات المخالصة 

نوع العلاقة
·  موظف
·  مورد
· عميل
·  أخرى: .........................
رقم العقد / المرجع: .................................................................
تاريخ بداية العلاقة: .......................
تاريخ انتهائها: .......................

تفاصيل المستحقات المالية


	البيان
	المبلغ
	ملاحظات

	مستحقات رواتب / خدمات
	
	

	بدلات / إضافي
	
	

	مكافآت / عمولات
	
	

	فواتير / التزامات
	
	

	الإجمالي المستحق
	
	

	إجمالي المبلغ المسدد
	

	المبلغ المتبقي (إن وجد)
	



طريقة السداد

·  تحويل بنكي
·  نقدًا
·  شيكات
·  أخرى: .....................................................

تفاصيل السداد 

رقم التحويل …………………………………………..
 الشيك ………………………………………………….
 التاريخ ………………………………………………….


إقرار المخالصة وإبراء الذمة

نُقر نحن الطرفان ………………. و ……………………….. بأن جميع المستحقات المالية بيننا قد تم تسويتها بالكامل، وأنه لا توجد أي مطالبات مالية حالية أو مستقبلية من أي طرف تجاه الآخر، ويُعد هذا المستند إبراء ذمة نهائي.

التعهد

يتعهد الطرفان بصحة البيانات الواردة في هذا النموذج، وأنه تم إعداد المخالصة بناءً على مراجعة دقيقة لكافة الحسابات المالية.

التوقيعات

الطرف الأول (الشركة):
الاسم: ....................................
التوقيع: ..................................
التاريخ: ..................................

الطرف الثاني (يُحدد حسب نوع المخالصة):
الاسم: ....................................
التوقيع: ..................................
التاريخ: .................................
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